
PASSOS DE 
INSCRIÇÃO

VERSÃO MOBILE

Férias de verão Câmara Municipal de Viana do Castelo



1 Entrar na plataforma
Para começar, terá de fazer o seu registo como encarregado de educação na 
plataforma preenchendo os campos que são pedidos.

Da próxima vez que utilizar a plataforma, terá de clicar em “Entrar” e preencher com 
os seus dados de login. 



2 Adicionar educando
Para começar, terá de fazer o seu registo como encarregado de educação na 
plataforma preenchendo os campos que são pedidos.

Da próxima vez que utilizar a plataforma, terá de clicar em “Entrar” e preencher com 
os seus dados de login. 



3 Dados do educando
Abrirá uma caixa com todos os dados necessários para a inscrição do seu 
educando que terá de preencher e no final clicar em “Registar”.



Nota: Caso pretenda adicionar um novo educando, basta repetir este processo.





4 Marcação das férias
Depois de clicar em “Registar”, a plataforma vai automaticamente leva-lo de volta ao 
seu painel de controlo onde vai encontrar um “cartão” com o nome, fotografia e um 
botão para a marcação das férias desse mesmo educando. Clique em “Marcar 
férias”.



Nota: As marcações de férias abrem dia 17 de Maio de 2025. Por esse motivo, até 
essa data, o botão para a marcação das férias (que está dentro do cartão do seu 
educando) vai estar inativo com a seguinte mensagem: “ Inscrições abrem dia 17 de 
Maio”.



5 Escolha dos períodos
Assim que clicar em “Marcar férias”, vai ter acesso a uma lista com as escolas 
disponíveis e respetivos períodos.

Procure a escola a que pretende associar o seu educando e selecione os períodos 
que vai frequentar. 

Por fim clique em “Confirmar”.



Nota: Poderá associar o seu educando a uma só escola clicando no botão “1º e 2º 
períodos” ou então em escolas diferentes em períodos distintos.



6 Avançar para pagamento
Uma vez marcadas as férias, consegue confirmar os períodos que associou a cada 
educando nos seus respetivos cartões.

Em simultâneo, no lado direito do seu ecrã, vai ter sempre um resumo da sua 
compra.

Se tudo estiver preenchido como desejado, selecione o método de pagamento e de 
seguida clique em “Confirmar”.



Nota: Caso pretenda editar os dados do seu educando ou alterar as férias, clique no 
cartão do educando.

O cartão irá expandir e terá acesso a dois botões : “Editar dados” e “Alterar férias” 
respetivamente. 



7 Pagamento 
Dependendo do método de pagamento selecionado, o seu ecrã será preenchido com 
as informações necessárias para efetuar o pagamento.



No caso de optar pelo MBWAY, vai ser pedido o contacto telefónico associado à sua 
conta MBWAY, e de seguida clique em “Confirmar”

Abra a aplicação MBWAY no seu telemóvel e confirme o pagamento.



No caso de optar pelo MULTIBANCO, vai ser gerada uma referência multibanco e 
respetiva entidade que vão aparecer no seu ecrã.

Dirija-se a uma caixa multibanco e confirme o pagamento utilizando os dados que 
foram disponibilizados.



PASSOS DE 
INSCRIÇÃO

VERSÃO DESKTOP 

Férias de verão Câmara Municipal de Viana do Castelo



1 Entrar na plataforma
Para começar, terá de fazer o seu registo como encarregado de educação na plataforma preenchendo os campos que são pedidos.

Da próxima vez que utilizar a plataforma, terá de clicar em “Entrar” e preencher com os seus dados de login. 

Criar conta



2 Adicionar educando
Vai surgir uma confirmação de leitura do Regulamento e da Politica de Privacidade e Proteção de Dados do Município de Viana do castelo, e 
de seguida terá acesso ao seu painel de controlo de educandos.



Para adicionar o educando, clique no botão “ + Adicionar educando”





3 Dados do educando
Abrirá uma caixa com todos os dados necessários para a inscrição do seu educando que terá de preencher e no final clicar em “Registar”.



Nota: Caso pretenda adicionar um novo educando, basta repetir este processo.



Nível de ensino



4 Marcação das férias
Depois de clicar em “Registar”, a plataforma vai automaticamente leva-lo de volta ao seu painel de controlo onde vai encontrar um “cartão” 
com o nome, fotografia e um botão para a marcação das férias desse mesmo educando. Clique em “Marcar férias”.



Nota: As marcações de férias abrem dia 17 de Maio de 2025. Por esse motivo, até essa data, o botão para a marcação das férias (que está 
dentro do cartão do seu educando) vai estar inativo com a seguinte mensagem: “ Inscrições abrem dia 17 de Maio”.



5 Escolha dos períodos
Assim que clicar em “Marcar férias”, vai ter acesso a uma lista com as escolas disponíveis e respetivos períodos.

Procure a escola a que pretende associar o seu educando e selecione os períodos que vai frequentar. 

Por fim clique em “Confirmar”.



Nota: Poderá associar o seu educando a uma só escola clicando no botão “1º e 2º períodos” ou então em escolas diferentes em 
períodos distintos.



6 Avançar para pagamento
Uma vez marcadas as férias, consegue confirmar os períodos que associou a cada educando nos seus respetivos cartões.

Em simultâneo, no lado direito do seu ecrã, vai ter sempre um resumo da sua compra.

Se tudo estiver preenchido como desejado, selecione o método de pagamento e de seguida clique em “Confirmar”.



Nota: Caso pretenda editar os dados do seu educando ou alterar as férias, clique no cartão do educando.

O cartão irá expandir e terá acesso a dois botões : “Editar dados” e “Alterar férias” respetivamente. 



7 Pagamento 
Dependendo do método de pagamento selecionado, o seu ecrã será preenchido com as informações necessárias para efetuar o pagamento.



No caso de optar pelo MBWAY, vai ser pedido o contacto telefónico associado à sua conta MBWAY, e de seguida clique em “Confirmar”

Abra a aplicação MBWAY no seu telemóvel e confirme o pagamento.



No caso de optar pelo MULTIBANCO, vai ser gerada uma referência multibanco e respetiva entidade que vão aparecer no seu ecrã.

Dirija-se a uma caixa multibanco e confirme o pagamento utilizando os dados que foram disponibilizados.


